
Kørelistefanen: tips og tricks

Vælg i listen øverst til venstre hvilken rutegruppe (eller enkeltrute) du vil se.
Fører du musen hen over et besøg, dukker et lille i med en cirkel op på det. Før musen hen over
i’et for at se flere detaljer om besøget.
Ved at højreklikke på et besøg kan du fx sætte besøgets status, åbne borgerens stamkort eller
kalender, eller markere, at det er blevet flyttet fra sin normale placering efter borgerens ønske.
Skift det tidsrum du kigger på ved at rulle med musehjulet (eller ved at klikke på et klokkeslet
ude til venstre ca. i midten af billedet og trække op eller ned med museknappen holdt inde)
Zoom ind og ud ved at holde SHIFT-tasten inde og rulle med musehjulet (eller klik på et
klokkeslet i toppen eller bunden ude til venstre og træk op eller ned)
Du kan se komme til at se ruteplaner for to datoer på samme tid ved at vælge RR-visningen
nederst
Ved at højreklikke på en ruterubrik øverst kan du sætte en afløser på ruten. Du kan også se
medarbejderens stamblad.
Hvis du er på Dag-til-dag-kalenderen og højreklikker på en ruterubrik, kan du vælge Se
grundplan. Så dukker en ekstra kolonne op for alle ruter, som viser grundplanen. Hvis du nu
holder ALT-knappen nede og klikker på et kalenderbesøg, så markeres det tilsvarende rulbesøg.
Du kan se en vilkårlig borgers kalender ved at vælge RB-visningen nederst og vælge borgeren i
borgertabellen.
Hold musen hen over en advarselstrekant for at se hvad den betyder.
Et kalenderbesøgs status kan ses af den farvede bjælke til højre. Grøn betyder gennemført. Rød
at det stadig har en uafklaret status, selvom det burde være gennemført på det aktuelle
tidspunkt. Blå betyder, at det endnu ikke er gennemført. Et aflyst besøg er hvidt (fx Gerda
Iversen ovenfor).
Et lille tal x i en hvid firkant viser, at besøget udføres med x ugers mellemrum.
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