Grundplan og dag-til-dag-kalender

Grundplanen er den “ideelle” plan, som bliver til den faktiske plan, medmindre der er aendringer.

Dag-til-dag-kalenderen er den “faktiske” plan, som udfgres af medarbejderne hver dag.

Nar et besgg er lagt i grundplanen, rulles det automatisk ud til dag-til-dag-kalenderen om morgenen
den dag, det skal udfgres. Du skal ikke ggre noget, medmindre der er aendringer i forhold til det

normale tidspunkt, som er defineret i grundplanen.
Enkeltstdende sendringer skal derfor laves i dag-til-dag-kalenderen. Her er et eksempel:

Sigrid Mikkelsens renggring ligger i grundplanen hver 3. uge kl. 11 om tirsdagen. Derfor rulles
besgget automatisk ud til dag-til-dag-kalenderen hver tredje tirsdag om morgenen, kort fgr ruten
starter.

Men lige i naeste uge vil du gerne flytte renggringen til om mandagen, fordi der er kommet et andet
bes@g i vejen.

 Ga ind pa Planlaegningsfanen og find den ruten frem
e Veelg visningen Dag-til-dag-kalender
 Ga frem til den relevante uge/dato

Sa far du et billede af, hvordan ruteplanen lige nu ser ud til at blive. Dvs. du ser:

e Alle grundplansbesgg, som der ikke er rykket ved
« Alle de @endringer, som er lavet pad den konkrete dag i dag-til-dag-kalenderen

Grundplansbesgg har ingen sort kant; besgg i dag-til-dag-kalenderen har en sort kant og en farvet
bjeelke til hgjre. (Bjeelkens farve fortaeller hvilken status de har; fx om de er gennemfart).


https://docs.plana.alexandra.dk/docs/grundplan-og-dag-til-dag-kalender/

| Rutevaslger “Dag—til-dag kalender m

06:00 |

{ mandag 05/02 { tirsdag 06/02 |
06:30 Margit Clesen WMargit Clesen i

0700 -IMngerMandrup N -IngerMandrup N
orgenmad og morgenhygigjne Morgenmad og morgenhygiejne
6:45-8:00 6:45-8:00
07:30
08:00 A A
[ |
Gyda Jensen ‘ ‘
08:30 Nanlin nlaia
" |
Jergen Hansen
09-00 Anne Se_:rensen Morgenh'ael
Morgenhjaslp 2 genhjaeip
RA7 Q17 §:43-9:23 A
09:30 Berge Mortensen ‘
Jlaraenhissin H |
Jorgen Hansen Anne Serensen
10:00 Morgenhjasip Margenhjazlp 2
9:42-10:22 A— fran-Anan
10:30 Barge Mortensen
: Mnrnenhiasin
Barge Mortensen
11:00 | |Frokosthjaslp
|110:38-11:18 Sigrid Mikkelsen
Rengering
11:30 [311:00-12:00
12:00

P3 billedet ovenfor ser du:

* De rgde besgg uden sort kant er fra grundplanen; dem er der ikke blevet rykket ved

e De tre nederste rgde besgg mandag med sort kant er fra dag-til-dag-kalenderen, fordi de denne
dag er blevet flyttet rundt

» Det granne besgg tirsdag med sort kant er fra dag-til-dag-kalenderen, fordi det denne dag er
rykket fra den grgnne rute og ind pa den rgde rute

Sigrid Mikkelsens renggring ligger kl. 11 tirsdag den 6/2. For at flytte kun dette specifikke besag tager
du fat i det med musen og flytter det over pa mandag den 5/2:
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Besgget har nu faet en sort kant og en bla bjeelke, fordi det nu er lagt over i dag-til-dag-kalenderen
denne specifikke dag.

Hvis du i stedet vil flytte besgget i grundplanen og dermed lave en permanent aendring, som vil sla
igennem pa alle besgg fremadrettet, skal du i toppen af vinduet vaelge visningen Grundplan. Sa ser
du grundplanen - og du kan se, at her ligger besgget stadig om tirsdagen:



11:00

11:30

12:00

12:30

Hvis du nu tager fat i besgget og rykker det, vil du aendre i grundplanen, ikke dag-til-dag-kalenderen.
Fx kan vi rykke det til kl. 11:30:



Fremadrettet vil besgget dermed automatisk blive overfart til dag-til-dag-kalenderen hver tredje
tirsdag kl. 11:30.

Dog ikke netop den 6. februar, for vi har jo lige overfgrt dette specifikke besgg til den 5. februar.
Derfor ligger det stadig her i dag-til-dag-kalenderen:



Gyda Jensen
Daolia oleie




